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Information om blanketten

Tidsredovisning
Assistansersattning (3059)

Blanketten skannas och tolkas elektroniskt. Den méaste ha ratt storlek och utseende for att allt
ska fungera, annars tar det langre tid innan vi kan betala ut ersattningen. Darfor bor du gora sa
har:

Anvand den senaste versionen av blanketten

Se till att alltid anvanda den senaste versionen av blanketten. Om din arbetsgivare har
blanketten inbyggd i sitt administrativa system anvéander du den. Annars bor du hamta den pa
var webbplats varje gang du ska tidsredovisa.

Fyll i blanketten s& att den kan skannas
Fyll helst i blanketten pa datorn. Om du fyller i for hand ska du skriva med svart eller blatt.

Nar du fyller i blanketten pa datorn far du hjalp med att fylla i pa ratt satt, och timmarna for den
tid du har arbetat summeras automatiskt.

Skriv ut blanketten
Nar du skriver ut blanketten ska installningen i skrivaren vara "Verklig storlek”. Manga pdf-
|&sare har "Anpassa” som standard, sa du kan behéva andra det nar du skriver ut.

Om du skriver ut en blankett for att fylla i den senare far du inte gora hal i marginalen.

Skicka in blanketten
Du och din arbetsgivare kommer éverens om vem som ska skicka blanketten till
Forsakringskassan.

Sa har fyller du i blanketten

Ar och ménad

Fyll i vilket &r och vilken manad som tidsredovisningen galler. Skriv siffrorna mellan strecken.
Om du fyller i blanketten pa datorn kan du klicka p& vallistan och vélja ett &r och en manad. D&
fylls rutan i automatiskt.

Exempel:

2,0,1,6,— 1,0

1. Personen som har personlig assistans
Fyll i namn och personnummer fér den som du har arbetat hos. Personnumret ska skrivas med
tolv siffror.

1. Personen som har personlig assistans

Fomamn och eftermamn Personnurmmer {12 siffror)

2. Du som é&r assistent
Skriv ditt namn och personnummer. Personnumret ska skrivas med tolv siffror.

2. Du som &r assistent

Foamamn och efternamn Personnummer {12 siffror)

3. Omfattas assistenten av kollektivavtal?
Anordnaren av personlig assistans svarar ja eller nej pa fragan. Vi behéver uppgiften for att
kunna kontrollera hur mycket assistenten far arbeta.



3. Omfattas assistenten av kollektivavtal?

[ ]a [ ] e

4. Uppgifter om berakningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal.

Anordnaren av personlig assistans fyller i den eller de perioder som ingar i den har
tidsredovisningen. Skriv berékningsperioden med ar, manad och dag. Det vanligaste ar att det
ingar en eller tva berakningsperioder i en tidsredovisning, men om assistenten har korta
berakningsperioder finns det plats att fylla i dem.

Forsakringskassan behdver uppgifter om assistentens berakningsperiod for att kunna avgéra
om arbetstiden dverstiger den hogsta tillatna. Den arbetsgivarorganisation som anordnaren
tillhor kan svara pa fragor om berakningsperioder. Ibland anvands begreppet
begransningsperiod synonymt med berékningsperiod.

Forsakringskassan kan komma att kontrollera de uppgifter som anordnaren lamnar.
4, Uppgifter om berdakningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal
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5. Anordnaren av personlig assistans
Den har punkten ska fyllas i och undertecknas av dig som sjalv anstéller din assistent eller av
den anordnare som har ingatt avtal med personen som far assistans.

Om du som anordnare &r arbetsgivare for assistenten sa kryssar du i det alternativet.

Om du som anordnare &r uppdragsgivare at assistenten som ar anstalld av en annan
arbetsgivare kryssar du i det alternativet och fyller i uppgifter om den arbetsgivaren.

Om du &r uppdragsgivare at assistenten som ar egenforetagare sa kryssar du i det
alternativet.

5. Anordnaren av personlig assistans

|:| Jag har sjalv anstallt assistenten (Fyll inte i nAgot mer under den har punkten)

) Namn pa anordnaren Organisationsnummer
|:| Personen anlitar pa 0
en assistans-
anordnare Kontaktperson Telefon, aven nkinummer

Ar anordnaren arbetsgivare for assistenten?
[

Mej, anordnaren ar
D uppdragsgivare at

assistenten som har

en annan arbetsgivare

Mamn pa arbetsgivaren Organisationsnummer

D Nej, anordnaren &r uppdragsgivare at assistenten som ar egenféretagare.

6. Underskrift av dig som &ar anordnare eller sjalv anstéller dina assistenter

Du som &r anordnare och har avtal med den som far personlig assistans, eller du som sjalv
anstaller dina assistenter, ska skriva under blanketten. Genom detta intygar du att alla
uppgifterna i blanketten ar riktiga, utifrdn vad du kan forvantas kanna till om assistentens
arbetstid.

6. Underskrift av dig som dr anordnare eller sjilv har anstillt assistenten
Jag intygar att uppgifterna i blanketten ar riktiga.
Datum Namnteckning Telefon, dven riktnummer

R Forsakringskassan



7. Redovisning av utford assistans
Du som a&r assistent fyller i de dagar i manaden som du har arbetat hos personen. Tid for
arbetsmoten, uthildning med mera ska du inte redovisa i den héar blanketten.

| faltet Tid skriver du de timmar du arbetat aktivt. For tid som avser vantetid eller beredskap
fyller du i antalet timmar i respektive kolumn. Du ska skriva de timmar du faktiskt har arbetat.
Vantetid och beredskapstid ska allts& inte raknas om.

Om du behover fler an 40 rader kan du lagga till en sida i blanketten.

Flera arbetspass under samma dygn eller olika

Arbetspass som gar 6ver pa nasta dygn
Om ett arbetspass gar 6ver pa nasta dygn sa
ska du alltid dela upp passet pa tva rader.

4 | 00.00 - O7.00

typer av arbetstid under samma pass Dag | Assistanstid Aktivtid | Vantetid S;;:i;id

Om du har arbetat flera pass under samma (Klockslag)

dygn skriver du ett pass per rad. Du ska aven 1| DB.OOD - 16.00 B ] []

dela upp aktiv arbetstid, vantetid och

beredskapstid pa olika rader om det har ingétt i 2 | 2200 - o0.00 ] B | [

ett och samma arbetspass. Da syns det mellan

vilka klockslag du gjorde vad. 3 | 00.00 - DO7.00 ] B []

Fyll i faltet "Dag” pa varje rad. 3| 2200 - D0.OO H K ]
X | O [

4 | 07.00 - 0B8.00

Avbrott i ett arbetspass

Om du har haft ett avbrott, till exempel
lunchrast, under ett arbetspass ska du
dela upp passet pa tva rader sa att
klockslagen stammer med det antal
timmar som du arbetat.

5 | 08.00 - 11.30

[

3 1230 - 16.30

XX
|

Summera hela manadens arbetade timmar
Om du fyller i blanketten i datorn summeras timmarna automatiskt. Om du fyller i blanketten for
hand behover du inte géra ndgon summering.

Summa tid: Aktiv tid Vantetid Beredskapstid
Tiderna férs Gver 8 Rakning Temmar |Minuter | Timmar | Minuter | Timmar | Minuter
assistansersatining (3057) 16 30 18 0 0 0

Om du fyller i blanketten fér hand

Fyll i mellan vilka klockslag du har arbetat. Skriv kryss i rutorna for aktiv tid, vantetid eller
beredskapstid. Du ska inte skriva hur manga timmar du har arbetat. Om du behéver anteckna
det for din egen del far du gora det pd nagot annat satt, utanfor blanketten.

Langst ner till hoger i tabellen ska du summera hela manadens arbetade timmar. Om du fyllt i
blanketten i datorn hade summan fyllts i automatiskt, men om du har skrivit ut en tom blankett
star det "0” (noll) i rutan. Stryk nollan och skriv hela manadens arbetade timmar. Det kan du
gOra utan att det blir problem med skanningen.

8. Underskrift av dig som ar assistent

Skriv under blanketten med datum och namnteckning nar du har gjort det sista arbetspasset
for manaden. Skriv ditt telefonnummer sa att vi kan kontakta dig om det behovs. Nar du skriver
under intygar du att uppgifterna ar riktiga. Nar du har skrivit under lamnar du blanketten till din
arbetsgivare.

8. Underskrift av dig som ar assistent

Jag intygar att uppgifierna ar riktiga.

Diatum Mamnieckning Telefon, awen rikinummer

Uppgifterna hanteras | Forsakmngskassans datasystem. Las mer | broschyren “Farsakringskassans personregistes”.
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